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Area Coordinadora de Archivos

ACTIVIDADES EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA DIRECCION ESTATAL EJECUTIVA DEL
PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA EN EL ESTADO DE MEXICO.

INFORME DE ANUAL 2023

Presento el informe anual de actividades del Area Coordinadora de Archivos con base a lo dispuesto en el
articulo 26 de la LGA que nos rige y como parte de las responsabilidades asumidas al ser designada Titular del
area.

Es importante sefialar que para nuestra Area ha sido de vital importancia dar cumplimiento a la normativa de
la Plataforma de Informacion Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX) en materia de Transparencia, en su
Articulo 92° fraccién XLIX que concierne a la materia de administraciéon de archivos y gestion documental; y
resulta relevante mencionar que durante los afios 2022 y 2023 se ha obtenido el puntaje maximo;
cumplimiento que ha estado acompafiado del compromiso de los RAT cada érea.

En este sentido se seguira trabajando con cada una de las areas intrapartidarias para dar continuidad a los
procesos de organizacion y conservacion documental en nuestro Partido. Cabe hacer mencién que el Area
Coordinadora de Archivos ha iniciado un proceso de valoracion documental con la intencién de constituir el
Archivo Histérico.

OBJETIVO GENERAL

Objetivo general Contar con una herramienta que permita el ejercicio social del derecho de acceso a la
informacién, asi como de consulta interna, que brinde un panorama general de la documentacién que se
genera en el Partido.

OBJETIVOS ALCANZADOS
l. Se actualizaron formatos de inventarios de documentos CAl y GAD de cada area; el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental continuaron sin modificacion alguna.

Il Se brind¢ la asesoria y el acompafiamiento a los RAT que recientemente fueron nombrados por los titulares
de drea para cumplir con las actualizaciones las GAD.

. Dentro del cronograma de actividades presentadas en PADA 2023, se establecié garantizar y dar

cumplimiento con el refrendo de RAT de las areas intrapartidarias ante el Registro Nacional de Archivos,
constancia expedida por el AGN con fecha 21 de julio de 2023 y que obra en los archivos del ACA.
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IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA
Para el seguimiento del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) que quedo establecido en el afio
2022, se trabajo en las series documentales de cada una de las dreas intrapartidarias, acorde a las funciones y

atribuciones.

Se ha brindado acompafiamiento y capacitacion personalizada en Gestion Documental a compafieros que por
primera vez son nombrados RAT y cumplen con dicha funcién.

Los conocimientos adquiridos por los RAT de cada area fueron aplicados para la elaboracién de la guia de
archivos documental 2023.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

La Guia de Archivo Documental (GAD) ofrece la descripcion simplificada de las series documentales, que describe de manera global las
agrupaciones documentales y al mismo tiempo, proporciona informacién general sobre las dreas productoras de Informacién sobre las
unidades de archivo que las produjeron, las conservan y custodian. Su estructura y propdsito son de cardcter informativo, contiene
informacion general sobre:

I Las series que integran el fondo (en sus etapas de tramite, de concentracidn e histérico), incluyendo la seccién (funcién) de la cual
deriva, asi como el volumen y caracteristicas fisicas de los expedientes clasificados en dichas series;

. El nombre del sujeto productor (6rgano o drea) de dichos expedientes; y

1. El nombre del titular del sujeto productor (6rgano o 4rea) y de las personas responsables y/o que custodian los documentos que
integran las series en sus etapas de tramite, concentracion o histérica, incluyendo datos generales de contacto como direccién,
teléfono y correo electrénico

En este caso la GAD proporciona una metodologia de implementacion a través de recomendaciones técnicas para mantener eficazmente
los archivos descriptivo-informativo, que brinda un panorama general del fondo o fondos documentales, mediante la descripcidn de las series
que contiene las cuales corresponden con las series establecidas previamente en el CGCA; con la diferencia que presenta dichas series por
sujeto productor, es decir, por el 6rgano o drea administrativa que las produjo o que las conserva, y del cual también ofrece informacién
general.

Misma que puede  ser  consultada en el  enlace: https://www.prdedomex.org/wp-
content/uploads/docs/transparencia/art-92/XLIX/GAD_2023.pdf
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CAPACITACION:

El Area Coordinadora de Archivos recibe la invitacion para la capacitacion via remota sobre el tema “Hagamos
el archivo funcional” con la participacion del Mtro. Guadalupe Luna Hernandez, Secretario de la Comisién de

Archivos y Gestion Documental del Sistema Nacional de Transparencia realizado el dia 03 de febrero del afio
2023.

° Zoom Reunion

ACA EdoMex SCyTG-Yibran H... Transparencia P... bulmaro candia Ceam-gro

ACA EdoMex »CyTG-Yibran H. Paz Transparencia PROTUR bulmaroe candia Ceam-gro

Por parte de la UT se recibe la invitacién al curso virtual: “Medidas de seguridad” organizado y conducido por
el INFOEM y llevado a cabo el dia 26 de octubre del afio 2023.
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Contenido del documento de seguridad
An 4 LMDP
I. Respecto a los sistemas de datos personales

El nombre
b) El nombre, cargo y adscripcion del administrador de cada sistema y base de datos

€]

Las funciones y obligaciones del responsable, encargado o encargados y todas las personas que
traten datos personales.

d

El folio del registro del sistema y base de datos

El inventario o la especificacion detallada del tipo de datos personales contenidos

f) Laestructura y descripeion de los sistemas y bases de datos personales, lo cual consist
describir el tipo de soporte, asi como las caracteristicas del lugar donde se resguardy

d) E! andlisis de nesgos '

€)  Fl analisis de brecha

1) Gestion de mcudentes

hy Identificaciin y autenticacion

Angie

Lizeth Olin

Diego Sail Arau

Fabian

B
‘- a
Contenido del documento de seguridad Unidad de Trans.
Ar @ LPDP
= 1L Respecto a las medidas de seguridad implementadas
() P
a) Transferenca y remusione 1) Procedimientos de re
b) Resguardo de soportes fisicos y ebects onjco dato:
) Buacoras para accesos, operacdn cotidiana y ) Plan de conungenoa
Diego Sail Arau.
violaciones a la seguridad de los  datos
personale: 1) Supresion y borrado seguro de datos

Lizeth Olin

Quiero agradecer a la Maestra Tania M. Roque Medel, Titular del ACA de la DNE del PRD por su atencién y
orientacion a mis consultas sobre metodologia en la materia y sus valiosas sugerencias en momentos de

duda.
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