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INFORME DE ANUAL 2022
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA DIRECCION ESTATAL EJECUTIVA
DEL PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA EN EL ESTADO DE MEXICO.

Como parte de las responsabilidades asumidas al ser designada Titular del Area Coordinadora de Archivos y con base
en el articulo 26 de la LGA que nos rige, presento ante la Direccién Estatal Ejecutiva del PRD, el informe anual de
actividades.

Es importante sefialar que para el area ha sido de vital importancia dar cumplimiento a la normativa en materia de
gestion documental y administracién de archivos; cumplimiento que ha estado acompafiado del compromiso de
instaurar una nueva cultura archivistica al interior de nuestro Partido. En este sentido, se ha trabajado de la mano con
cada una de las é4reas productoras de informacién y en conjunto con el ACA de la DNE de nuestro Partido, planeando
diversas estrategias que al implementarse mejoran la organizacién y conservacién documental. Se ha avanzado con las
capac1tac1ones del personal responsable de los archivos de cada area en materia de Gestién Documental, ya que para
el Area Coordinadora de Archivos del PRD resulta importante garantizar una adecuada clasificacion de los documentos
y su correcta administracion.

Acorde con la normativa en la materia, esta Area Coordinadora de Archivos ha definido como misién conducir el
desarrollo de los programas y acciones del PRD en materia de administracién de archivos y gestion documental,
mediante la coordinacién de tareas y actividades con el propésito de garantizar una adecuada organizacién y
conservacion de archivos en nuestro instituto politico, para a su vez, garantizar el derecho de acceso a la informacién
y la proteccion de datos personales, ratificando nuestro compromiso con la transparencia.

OBJETIVO GENERAL

Establecer la planeacién institucional en materia de administracién de archivos y gestién documental, a través de la
implementacién de procesos, métodos, actividades calendarizadas, e identificacién de posibles riesgos al momento de
administrar nuestra documentacién; con la finalidad de gestionar los documentos acordes con su ciclo vital, en
términos de la Ley General de Archivos.

OBJETIVO ALCANZADOS

Como parte de la planeacion didacticas de las capacitaciones, se le brind6 a cada una de las personas responsables de
archivo de las dreas productoras de informaci6n: las presentaciones, material de apoyo (legislacién, lineamientos,
videos, folletos) para que tuviesen la posibilidad de revisar para aclaracién de dudas; los contenidos de los materiales
expuestos durante las sesiones por videoconferencia recibidas por el ACA de la DNE del PRD.

Dentro del cronograma de actividades presentadas en PADA 2022, se establecié garantizar y dar cumplimiento con el
refrendo de RAT de las areas intrapartidarias ante el Registro Nacional de Archivos, mismos que obran en la constancia
expedida por el AGN con fecha 19 de julio de 2022.
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IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Los instrumentos de control y consulta archivisticos fueron armonizados con la normativa aplicable en la materia,
LGA, Estatuto y Reglamento de Transparencia del PRD, mismos que se encuentran publicados en la pagina de nuestro
instituto Politico como parte de nuestras obligaciones en materia de transparencia. Se ha brindado acompafiamiento
personalizado a cada érea, dandoles en la totalidad de los casos, capacitacion personalizada en gestion documental,
pues en todas las areas es la primera ocasién que las personas responsables de los archivos de tramite cumplen con
dicha funcién.

Para la elaboracién e implementacién por primera vez, del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) se
trabajé en las series documentales de cada una de las 4reas intrapartidarias, acorde a funciones y atribuciones. Cada
responsable de archivo realiz6 sus cédulas de identificacién normativa y la identificacién de macroprocesos para poder
actualizar las series documentales que describieran adecuadamente sus funciones y atribuciones. En diversas sesiones
de asesoria con el Area Coordinadora de Archivos, los titulares de las areas productoras de informacién y las personas
Responsables de Archivo de Tramite (RAT) identificaron sus series documentales de acuerdo con sus facultades y
atribuciones.

Los conocimientos adquiridos por los RAT de cada area fueron aplicados para la elaboracion de la guia de archivos

2022.
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Derivado del CGCA, el Catalogo de Disposicion Documental de la mano con las personas RAT de cada area, inicio
procesos de valoracion documental para establecer los plazos de conservacion y adecuada descripcion de sus
documentos de archivo. En las Jornadas de Capacitacién se analizaron los criterios de valoracién documental, a efecto

de brindar mayores herramientas a las personas RAT.

1 AREA DE IDENTIFICACION

1. Nombre de la Unidad Administrativa proponente de |a serle documental
2. Nombre del Area productora

3. Nombre y cargo de Ia persona responsable del Area productora:

CAPACITACION

El Area Coordinadora de Archivos, recibié del Archivo General de la Nacién
(AGN) invitaciones a cursos y dialogos virtuales, a los cuales asisti mediante
Digitales videoconferencia:
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% LOS ARCHIVOS Y LAS CATASTROFES realizado el dia 23 de septiembre de 2022.

Archivo General de la Nacion (AGN)
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Videoconlerencia ‘Digitalizaciin documental n este momento

Agradezco a los y las integrantes de la DEE el compromiso para la conformacion de esta importante estructura ya que
el dia o7 de Octubre de 2022, se
llev6 a cabo la primer sesion
ordinaria para la instalaci6n

@ Zoom Reunién O mientss

del Grupo Interdiciplinario
(GI) del ACA de la DEE del PRD
en el Estado de México,
contando con la presencia de 11
integrantes titulares.
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Este GI, en el ambito de sus atribuciones coadyuvara con el analisis de los procesos y los procedimientos
institucionales que den origen a la documentacién que integran los expedientes con cada serie documental,
con la finalidad de establecer los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion

documental tal y como se establece en nuestra Guia de Archivos junto con el Catdlogo de Disposicién
Documental (CADIDO.)
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Como parte de las responsabilidades asumidas al ser designada Titular del Area Coordinadora de Archivos y con base
en el articulo 26 de la LGA que nos rige, presento ante la Direccién Estatal Ejecutiva del PRD, el informe anual de
actividades.

Es importante sefialar que para el area ha sido de vital importancia dar cumplimiento a la normativa en materia de
gestion documental y administracién de archivos; cumplimiento que ha estado acompafado del compromiso de
instaurar una nueva cultura archivistica al interior de nuestro Partido. En este sentido, se ha trabajado de la mano con
cada una de las 4reas productoras de informacioén y en conjunto con el ACA de la DNE de nuestro Partido, planeando
diversas estrategias que al implementarse mejoran la organizacién y conservacion documental. Se ha avanzado con las
capacitaciones del personal responsable de los archivos de cada area en materia de Gestion Documental, ya que para
el Area Coordinadora de Archivos del PRD resulta importante garantizar una adecuada clasificacion de los documentos
y su correcta administracion.

Acorde con la normativa en la materia, esta Area Coordinadora de Archivos ha definido como mision conducir el
desarrollo de los programas y acciones del PRD en materia de administracién de archivos y gestion documental,
mediante la coordinacién de tareas y actividades con el propésito de garantizar una adecuada organizacion y
conservacién de archivos en nuestro instituto politico, para a su vez, garantizar el derecho de acceso a la informacion
y la proteccién de datos personales, ratificando nuestro compromiso con la transparencia.

OBJETIVO GENERAL

Establecer la planeacion institucional en materia de administracion de archivos y gestion documental, a través de la
implementacién de procesos, métodos, actividades calendarizadas, e identificacion de posibles riesgos al momento de
administrar nuestra documentacién; con la finalidad de gestionar los documentos acordes con su ciclo vital, en
términos de la Ley General de Archivos.

OBJETIVO ALCANZADOS

Como parte de la planeacion didécticas de las capacitaciones, se le brindé6 a cada una de las personas responsables de
archivo de las 4reas productoras de informacion: las presentaciones, material de apoyo (legislacion, lineamientos,
videos, folletos) para que tuviesen la posibilidad de revisar para aclaracion de dudas; los contenidos de los materiales
expuestos durante las sesiones por videoconferencia recibidas por el ACA de la DNE del PRD.

Dentro del cronograma de actividades presentadas en PADA 2022, se estableci6 garantizar y dar cumplimiento con el
refrendo de RAT de las reas intrapartidarias ante el Registro Nacional de Archivos, mismos que obran en la constancia
expedida por el AGN con fecha 19 de julio de 2022.
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IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Los instrumentos de control y consulta archivisticos fueron armonizados con la normativa aplicable en la materia,
LGA, Estatuto y Reglamento de Transparencia del PRD, mismos que se encuentran publicados en la pagina de nuestro
instituto Politico como parte de nuestras obligaciones en materia de transparencia. Se ha brindado acompanamiento
personalizado a cada 4rea, ddndoles en la totalidad de los casos, capacitacién personalizada en gestion documental,
pues en todas las areas es la primera ocasién que las personas responsables de los archivos de tramite cumplen con
dicha funcién.

Para la elaboracion e implementacién por primera vez, del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) se
trabaj6 en las series documentales de cada una de las é4reas intrapartidarias, acorde a funciones y atribuciones. Cada
responsable de archivo realizé sus cédulas de identificacién normativa y la identificacion de macroprocesos para poder
actualizar las series documentales que describieran adecuadamente sus funciones y atribuciones. En diversas sesiones
de asesoria con el Area Coordinadora de Archivos, los titulares de las areas productoras de informacion y las personas
Responsables de Archivo de Tramite (RAT) identificaron sus series documentales de acuerdo con sus facultades y
atribuciones.

Los conocimientos adquiridos por los RAT de cada area fueron aplicados para la elaboracion de la guia de archivos

2022.
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Derivado del CGCA, el Catalogo de Disposicion Documental de la mano con las personas RAT de cada area, inici6
procesos de valoracién documental para establecer los plazos de conservacién y adecuada descripcién de sus
documentos de archivo. En las Jornadas de Capacitacion se analizaron los criterios de valoracion documental, a efecto

de brindar mayores herramientas a las personas RAT.

). AREA DE IDENTIFICACION

1. Nombre de la Unidad Administrativa proponente de la serie documental

3. Nombre y cargo de |3 persona responsable del Area productora:

CAPACITACION
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El Area Coordinadora de Archivos, recibi6 del Archivo General de la Nacion
(AGN) invitaciones a cursos y diélogos virtuales, a los cuales asisti mediante
videoconferencia:

<  DIALOGOS DIGITALES CON EL AGN, REFRENDO DEL REGISTRO
ANUAL DEL RNA, llevado a cabo el dia 08 de septiembre de 2022.
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< LOS ARCHIVOS Y LAS CATASTROFES realizado el dia 23 de septiembre de 20

Archivo General de la Nacion (AGN)
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%+ DIGITALIZACION DOCUMENTAL realizado el dia 30 de septiembre de 2022.

Videoconferencia Digitalizacin documental

22,

este momento

Agradezco a los y las integrantes de la DEE el compromiso para la conformacién de esta importante estructura ya que

@ 2oom Reunién 40 menutos

el dia o7 de Octubre de 2022, se
llevé a cabo la primer sesion
ordinaria para la instalacién
del Grupo Interdiciplinario
(GI) del ACA de la DEE del PRD
en el Estado de Meéxico,
contando con la presencia de 11
integrantes titulares.
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Este GI, en el &mbito de sus atribuciones coadyuvara con el andlisis de los procesos y los procedimientos
institucionales que den origen a la documentacion que integran los expedientes con cada serie documental,
con la finalidad de establecer los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion

documental tal y como se establece en nuestra Guia de Archivos junto con el Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO.)
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