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INFORME DE ACTIVIDADES 2025 DEL. AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA
DIRECCION ESTATAL EJECUTIVA DEL PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA ESTADO DE MEXICO

ANTECEDENTES:

El Partido de la Revolucién Democratica padecié una etapa de cambios a mediados del afio 2024 tras perder su registro
nacional, logrando mantener el registro en el Estado de México y con esto se reinicia un proceso de organizacion al
interior del Partido.

El 18 de octubre de 2024, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México mediante ACUERDO N°.
IEEM/CG/187/2024, otorgb el registro como Partido Politico Local al Partido de la Revolucién Democratica Estado de
México.

El o7 de mayo de 2025 el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México aprobé el ACUERDO N°.
IEEM/CG/85/2025, por el que se verifica el cumplimiento de los requisitos legales y estatutarios de la integracién de los
organos de direccion del Partido de la Revolucién Democratica Estado de México; resolviendo de manera sustancial lo

«

siguiente: “.. Se declara la procedencia legal y estatutaria de la integraciéon de los siguientes drganos internos de

direccione y representaciéon del PRDEM...”

El 09 de mayo del afio 2025 por acuerdo No. PRDEM/DEE/05/2025 de la Direccién Estatal Ejecutiva del Partido de la
Revolucién Democratica Estado de México aprueba por unanimidad, el nombramiento del Titular del Area Coordinadora
de Archivos de éste Instituto Politico.

OBJETIVO GENERAL:

Como parte de las responsabilidades asumidas al ser designada Titular del Area Coordinadora de Archivos y con base en
el articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA) que nos rige, presento el informe anual de actividades 2025.

En él, se da a conocer las actividades desarrolladas por la Coordinacién, asi como los resultados obtenidos y acciones de
mejora que se implementaron para la gestiéon documental.

Es propio sefialar que para la Coordinacién de Archivos es vital dar cumplimiento a la normativa en materia de gestiéon
documental y administracién de archivos; cumplimiento que va acompafiado del compromiso de instaurar una cultura
archivistica dentro del Partido de la Revolucién Democratica Estado de México.

Acorde con la normativa en la materia, ésta Coordinacién ha definido como misién conducir el desarrollo de los
programas y acciones del PRD Estado de México, mediante la coordinacién de tareas, implementacién de procesos,
métodos, actividades calendarizadas, e identificaciébn de posibles riesgos al momento de administrar nuestra
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documentacién. Con la finalidad de gestionar los documentos con su ciclo vital en términos de la Ley General de Archivos;
y a su vez garantizar el derecho de acceso a la informacién y la protecciéon de datos personales, ratificando nuestro

compromiso con la transparencia.

OBIJETIVOS ALCANZADOS:

El 20 de mayo del afio 2025, mediante oficios enviados a los Titulares de la Direccién Estatal Ejecutiva, asi como a los
Titulares de las Coordinaciones y las distintas areas colegiadas estatutarias que conforman al PRDEM, se solicitd
informacion para iniciar con la elaboracion de nuestra guia simple de archivos, misma que se encuentra publicada en la
pagina de Informacién Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX) correspondiente al Art.92 de la fracciéon LXIC C:
https://drive.google.com/file/d/1INQQRRgXIbXtECwyeYAKVYdhgFeChNGKc/view

El 26 de agosto del mismo afio se giré convocatoria a la primera sesién ordinaria del Area Coordinadora de Archivos
para la instalaciéon del Grupo Interdisciplinario (GI), con fundamento en los articulos 20, 28 fraccién IV y 50 de la Ley
General de Archivos, misma que se llevé a cabo el dia 01 de septiembre del afo 2025 en modalidad virtual.
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Este GI, en el ambito de sus atribuciones coadyuvara con el analisis de los procesos y los procedimientos institucionales
que den origen a la documentacién que integran los expedientes con cada serie documental, con la finalidad de establecer
los valores documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y disposiciéon documental tal y como se establecerd en el
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) del nuevo Partido de la Revolucién Democrética Estado de México.

En fecha 22 de septiembre del ano 2025 mediante oficio emitido por la Coordinacién de Archivos, se hizo llegar a los
Integrantes de la Direccién Estatal Ejecutiva, a las Coordinaciones y a los distintos 6rganos, un oficio para el
cumplimiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) que establece el Articulo 20 de la Ley General de Archivos.

El SIA debe integrarse por la Coordinacién de Archivos, 4rea de correspondencia y por un responsable de Archivo de
Tramite (RAT) nombrado por cada area o unidad productora de informacién. Esta informaciéon da cumplimiento ante el
Registro Nacional de Archivos (RNA).

Con el propésito de involucrar al SIA y dar continuidad al nuevo proceso archivistico, el Area Coordinadora de Archivos
en fecha 16 de octubre del mismo afio, hizo llegar a los Responsables de Archivo de Tramite un oficio para solicitarles la
elaboracién de su Cédula de Identificacién Normativa, con la finalidad de empezar con la elaboracién del Cuadro de
Clasificacion Archivistica(CGCA) y derivado de él, la Guia de Archivo Documental (GAD) en base a sus funciones
especificas.

El Cuadro de Clasificacién Archivistica refleja la estructura del fondo documental, sefialando las diferentes divisiones de
la informacién. Este cuadro se estructura por los niveles de fondo, seccion, serie y subserie; tomando como base las
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funciones y actividades ejecutadas por las dreas productoras de informacién de la Direccién Estatal Ejecutiva del Partido
de la Revolucién Democratica Estado de México.

Por tltimo y pero no menos importante, informo que para la Coordinacién de Archivos del Partido de la Revolucién
Democrética Estado de México es transcendental proporcionar los conocimientos basicos necesarios para el tratamiento
de la documentacion, es por ello que se ha tenido una capacitaciéon con los Responsable de Archivo de Tramite
(convocados de manera presencial y virtual) en materia de Gestion Documental, para el asesoramiento, capacitacion y
acompafiamiento a personas que por primera vez son nombrados como RAT; dandoles una adecuada introduccién para
su correcta administracién y clasificacién de expedientes.

AREA COORDIADORADEARCHNOS
MEXICO

3 JORNADA DE CAPACITACION 2025

< = Introduccioén a la gestion documental y
administracion de archivos

Norma Angélica Quifiones Gonzalez
Titular del Area Coordinadora de Archivo
PRD U
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7 Direccion del Sistema Nacional de Archivos

8 Haga clic para agregar notas
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EN CONCLUSION

La clasificacién archivistica es un proceso técnico constante que consiste en la identificacién y agrupacién de expedientes,
es por ello que la Coordinacién de Archivos continuara con las capacitaciones a los Responsables de Archivo de Tramite
de cada area productora de informacién. Los RAT son las personas indicadas que junto con los Titulares de cada area
nos ayudaran con las bases para la creacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), para dar paso a las
guias de archivo documental como resultado del ejercicio de sus funciones.

Se continuara el trabajo con el Sistema Institucional de Archivos (SIA) asi como con el Grupo Interdisciplinario (GI) con
el propésito de organizar, administrar, conservar y facilitar el acceso a documentos, asegurando su correcta gestién a lo
largo del tiempo, desde que se crean hasta su disposicién final, cumpliendo con la preservaciéon del patrimonio
documental.

Cabe hacer mencién que el Area Coordinadora de Archivos ha iniciado un proceso de valoracién documental con la
intencion de constituir el Archivo Histérico del otrora Partido de la Revolucién Democratica en el Estado de México.

ATENTAMENTE

NORMA ANGELICA QUINONES GONZALEZ
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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